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In conformitate cu Hotararea Consiliului de Administratie din data de 26.06.2026,
Gradinita cu Program Prelungit Nr. 2 Jilava organizeazi examenul de promovare in grad
profesional imediat superior a personalului contractual incadrat pe functia de secretar

debutant.
Functia vizata de promovare: Secretar gradul III, studii superioare, conform postului actual.

I. CALENDARUL EXAMENULUI SI CONDITIILE DE PARTICIPARE

Examenul de promovare in grad profesional se va desfisura cu respectarea urmitoarelor
conditii:
conditii de participare:
e Minim 6 luni vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;
e s fi obtinut calificativul , foarte bine” Ia evaluarea anuali a performantelor in ultimul
an;

Examenul de promovare se va organiza in baza prevederilor HotirArii Guvernului nr.
1336/2022 , pentru aprobarea Regulamentului- cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice .

Calendarul de desfisurare al concursului:

Publicarea anuntului: 26.06.2026
- Site-ul unitatii scolare;
- avizier sediul unittii scolare;

Depunerea dosarelor de inscriere: 06.07.2026 (interval orar 08,00-16,00), la sediul Gradinitei
nr.2 din strada Odai, nr,142, Com. Jilava, Jud.Ilfov.

Desfagurarea concursului:

Proba scrisa 14.07.2026 ora 11.00 — 13.00, la sediul Gradinitei nr.2.
Afisarea rezultatelor probei scrise; 14.07.2026 ora 16.00
Contestatii: 15.07 2026

Afisare rezultate in urma contestatiilor: 16.07.2026

Afisarea rezultatelor finale: 16.07.2026
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Dosarul pentru inscriere la examen se depune la sediul institutiei la Compartimentul
Secretariat din cadrul Gradinitei nr.2 Jilava.

Pentru concursul de  promovare in  grad profesional, dosarul ~ va cuprinde
urmitoarele documente:

1.- adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii vechimii in
gradul profesional din care se promoveaza;

2.- copia de pe raportul de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimul an;
3.- formularul de inscriere

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinti insotite de documentele originale, care
se certificii pentru conformitatea cu originalul de citre secretariatul comisiei de concurs,
sau in copii legalizate.

II. TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE

Tematica:

1. Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar din Romania.

2. Drepturile, indatoririle si raspunderea personalului didactic auxiliar.

3. Intocmirea, gestionarea si arhivarea documentelor oficiale scolare.

4. Regimul actelor de studii si al documentelor scolare in gradinite.

5. Protectia datelor cu caracter personal (GDPR) in relatia cu parintii si copiii.

Bibliografia:

1. Legea nvatamantului Preuniversitar nr. 198/2023 (sectiunile privind
managementul si personalul auxiliar).

2. ROFUIP (Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de
invatamant Preuniversitar) - varianta actualizata.

3. Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, cu modificarile ulterioare.
4. Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR).

III. CRITERII DE EVALUARE

Proba se noteazi de la 1 la 100 de puncte.
Pentru a fi declarat ADMIS, candidatul trebuie sa obtind minimum 50 de puncte.

Anunt afisat astézi, 26.06.2026, la sediul unitatii si pe pagina web oficiala.




